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Zarzadzenia nr 11/2020 Dyrektora Samorzadowego Przedszkola Specjalnego Nr 100 w Krakowie

z dnia 28.08.2020 .

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA W CZASIE EPIDEMII COVID-19
w Samorzadowym Przedszkolu Specjalnym Nr 100

w Krakowie

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 2 lipca 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oS$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

4. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych
u ludzi (Dz. U. 22019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322);

9. Ustawa dotyczaca szczegoinych rozwigzan zwigzanych z rozprzestrzenianiem si¢ koronawirusa
202.03.2020r ( Dz. U. 2020 poz. 374)

6. Art.8aust.5 pkt2 ustawy z dnia 14 marca 1985 o Panstwowej Inspekciji Sanitarnej (Dz.U. z 2019r.
poz.59, oraz z 2020 r. poz. 322, 374 i 567)

7. Wytyczne MEN, MZ | GIS dla publicznych i niepublicznych szkét i placowek od 1 wrzesnia 2020

CEL PROCEDURY

Procedury majg na celu ochrone zdrowia i zycia wszystkich pracownikéw oraz podopiecznych, ich
rodzicow i prawnych opiekundw, zapobieganie rozprzestrzenieniu sie koronawirusa (SARS-CoV-2)
w przedszkolu oraz okre$lenie obowigzkéw izadan nauczycieli, personelu przedszkola w sytuacii
wystgpienia zachorowania lub jego podejrzenia.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA :

o Dyrektor:
Nauczyciele:
Pracownicy administracji i obstugi
Rodzice (opiekunowie prawni):
Dzieci

SPOSOB PREZENTACJI PROCEDUR
1. Umieszczenie treSci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.
2. Wersja papierowa dostepna w kancelarii przedszkola.

TRYB DOKONYWANIA ZMIAN W PROCEDURZE
1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokonac dyrektor placowki z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek Rady Pedagogiczne;.
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Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.
. PRZYGOTOWANIE BUDYNKU | TERENU PRZEDSZKOLA .

Wyposazenie przedszkola w $rodki higieniczno- sanitarne do biezacego funkcjonowania
przedszkola:
1) atestowane ptyny do dezynfekciji rak, urzadzen, zabawek, powierzchni;
2) termometry bezdotykowe;
3) izolatka dla osob podejrzanych o zachorowanie.
Stosowanie indywidualnych srodkéw ochrony osobistej przez pracownikéw:
1) przydziat indywidualnych Srodkéw ochrony osobistej tj. maseczki, przytbice, fartuchy ochronne,
rekawiczki jednorazowe;
2) zapoznanie z instrukcjg wykorzystania Srodkow indywidualnej ochrony osobistej;
3) zaopatrzenie miejsc sanitarnych w potrzebne instrukcje.

. Przygotowanie pomieszczen i ogrodu przedszkolnego:

1) oznakowanie pomieszczen i wywieszenie instrukcji higienicznych dotyczacych profilaktyki
COVID-19;

2) dezynfekcja zabawek i pomieszczen przedszkola;

3) dezynfekcja urzadzen w ogrodzie przedszkolnym;

4) usuniecie z pomieszczen, w ktérych przebywaé bedg dzieci zabawek i pomocy nienadajacych
sie do dezynfekcji lub skutecznego prania;

5) wydzielenie miejsca przyjmowania dzieci;

6) przygotowanie stanowiska do dezynfekcji rak dla os6b wchodzacych do przedszkola;

Il. ORGANIZACJA PRACY PRZEDSZKOLA.

W przedszkolu funkcjonuje 8 oddziatéw, zgodnych z orzeczong niepetnosprawnos$cig oraz ze
zblizonymi zadeklarowanymi przez rodzicow godzinami pobytu. Nie ma mozliwosci rotacji dzieci w
grupach.

Godziny funkcjonowania poszczegdinych oddziatbw w miare mozliwosci sq godzinami
przyjmowania i odbioru dziecka z przedszkola, z zastrzezeniem godzin wydawania positkow —
w tym czasie dzieci nie bedg przyjmowane do przedszkola, poniewaz szatnia dzieci jest ciggiem
zywieniowym wydawania positkow.

Oddziaty w miare mozliwo$ci bedaq przebywaty w wyznaczonych, statych salach.

W miare mozliwosci organizacyjnych do grupy przyporzadkowani bedg ci sami nauczyciele
i opiekunowie

W sali, w ktdrej bedzie przebywata grupa nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktdrych nie mozna
skutecznie pra¢ lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki).

Sale powinny by¢ wietrzone przynajmniej raz na godzing, rowniez w czasie obecnosci dzieci na sali.
Dzieci bedg korzystaty z pobytu na $wiezym powietrzu, przy zachowaniu maksymalinej odlegtosci
wynikajacych z przepisow GIS.

W miare potrzeb powierzchnia ogrodu zostanie podzielona na strefy zabaw.

W czasie pandemii dzieci nie bedg wychodzity na wycieczki, wystawy, do kina i teatru, itp.

. Sprzet w ogrodzie przedszkolnym powinien by¢ codziennie czyszczony z uzyciem detergentéw lub

dezynfekowany przed wejsciem dzieci. Jesli nie bedzie mozliwosci dezynfekcji/wyczyszczenia
urzadzen na placu zabaw Dyrektor Przedszkola zarzadzi wytaczenie z uzytku placu zabaw
Pomieszczenia przedszkola bedg utrzymane w czystosci zgodnie z wytycznymi GIS z uzyciem
certyfikowanych detergentéw lub srodkéw dezynfekujacych zgodnie z zaleceniami producenta.

Po dezynfekcji przestrzegany bedzie czas niezbedny do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen, przedmiotéw, tak aby dzieci nie byly narazone na wdychanie oparéw Srodkow
stuzacych do dezynfekcii.
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Dezynfekowanie pomieszczen i sprzetébw bedzie sie odbywato w odpowiednim czasie przed
rozpoczeciem zaje¢ lub po ich zakonczeniu.

Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem
utrzymania w czysto$ci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy,
klamek, powierzchni ptaskich, w tym blatébw w salach, klawiatury, wtgcznikéw, dezynfekciji toalet,
kuchni, ogrodu. Wzor kart monitorowania stanowi zatacznik nr 3a, 3b,3c,3d,3e,3f,3g,3h,3;.
Ogranicza sie przebywanie 0s6b trzecich na terenie przedszkola. W uzasadnionych przypadkach
osoby trzecie moga przebywa¢ z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci: mie¢ zastoniete
usta i nos, rekawiczki na dtoniach, zdezynfekowane dtonie.

lll. ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

Rodzice zobowigzani sg do:

1) Przyprowadzania do przedszkola wytacznie dzieci zdrowych, bez jakichkolwiek objawow
chorobowych, sugerujgcych chorobe, w szczegdlnosci: katar, kaszel, podwyzszona
temperatura:

2) Maksymalnego ograniczenia 0sob upowaznionych do przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola;

3) Stosowania rezimu sanitarnego i dystansu spotecznego na terenie przedszkola;

4) Udzielania rzetelnej informacji o stanie zdrowia dziecka przy kazdorazowym przyprowadzaniu
dziecka do przedszkola;

5) Udzielenia aktualnego numeru telefonu, z ktorym przedszkole ma mozliwosSC szybkiej
komunikacji z rodzicami;

6) Przyprowadzania i odbierania dzieci wylacznie o deklarowanych przez siebie godzinach..

7) Nie przyprowadzania do przedszkola dziecka, ktére w danym dniu miato wizyte u lekarza, w
szpitalu lub byto poddawane badaniom oraz uczestniczyto w zajeciach organizowanych poza
terenem przedszkola.

8) W przypadku korzystania przez dzieci z dowozu, rodzice uzgadniajg godzine przywozu i
odbioru dzieci z przewoznikiem, zgodnie z deklaracjq

Osoby przyprowadzajgce i odbierajace dzieci z przedszkola powinny by¢ zdrowe. Rodzic/opiekun
prawny oczekujacy przed budynkiem przedszkola na odbior dziecka zobowigzany jest do
zachowania wszelkich $rodkéw ostroznoéci, przede wszystkim stosowania ostony ust i nosa oraz
zachowania dystansu spotecznego - odlegtosci min. 1,5 m w stosunku do pracownikdéw
przedszkola oraz innych 0s6b oczekujgcych na odbiér dzieci.

Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie wolno
przyprowadzac dziecka do przedszkola.

Rodzice wprowadzajg i odbierajg dziecko tylko do czesci wspdinej wyznaczonej przez przedszkole.
W momencie wejscia na teren przedszkola rodzice lub inne osoby muszg mie¢ zastonigte usta i nos
oraz rekawiczki ochronne. Po odebraniu dziecka rodzic lub osoba odbierajgca jest zobowigzany do
niezwtocznego opuszczenia terenu przedszkola.

Rodzic/opiekun wyraza zgode na regularne mierzenie temperatury dziecka podczas pobytu
w przedszkolu oraz podpisuje o$wiadczenie, ktore przekazuje pracownikowi przedszkola w dniu
przyprowadzenia dziecka do przedszkola. Wzér stanowig zatgczniki nr 1 do niniejszej procedury.
Pomiar temperatury odnotowywany jest w karcie, ktorej wzor stanowi zatacznik nr 4 do niniejsze;
procedury.

Procedury obowigzujg takze rodzicow dzieci korzystajgcych z zajg¢ WWRD i rewalidacii
indywidualne;j.

Wszystkich obowigzuje zakaz przynoszenia jakichkolwiek przedmiotow lub zabawek z domu oraz
zabieranie zabawek z przedszkola.
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IV. ORGANIZACJA PRACY OPIEKUNCZEJ, WYCHOWAWCZEJ | EDUKACYJNEJ
W PRZEDSZKOLU.

W miare mozliwosci kazdy nauczyciel i pracownik obstugi ma pod opiekg te samg grupe dzieci

z uwzglednieniem zmianowosci.

Nauczyciele petnig funkcje opiekunczo- wychowawcze oraz prowadzg zajecia dydaktyczne z

uwzglednieniem wymogdw sanitarnych / dotyczy przede wszystkim wykorzystywanych pomocy oraz

ograniczenia bliskiego kontaktu miedzy dziecmi/.

Nauczyciele majg obowigzek wyjasni¢ dzieciom nowe zasady obowigzujgce w przedszkolu

i koniecznos¢ ich stosowania m.in.:

1) czeste i doktadne mycie rak wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg znajdujaca sie w fazienkach;

2) unikanie dotykania oczu, nosa i ust oraz zachowanie podstawowych zasad higieny;

3) zachowanie odlegtosci w kontaktach z innymi osobami.

Nauczyciele zwracajg uwage na czeste i regularne mycie rak, szczegdlnie przed positkiem, po

korzystaniu z toalety, po powrocie z ogrodu przedszkolnego.

Nauczyciele zwracajg uwage na organizacje zabaw dzieci, tak aby unika¢ wiekszych skupisk dzieci.

Nauczyciele zobowigzani sg do powiadomienia rodzicow w sytuacji wystgpienia u dziecka

jakichkolwiek objawow chorobowych.

Nauczyciele  zobowigzani sgq do  zapewnienia  szybkiego  sposobu  komunikacii

z rodzicami/opiekunami dziecka.

Nauczyciele przede wszystkim kontaktujq sie z rodzicami za posrednictwem telefonu lub poczty

email.

Nauczyciele oraz, personel obstugujacy przedszkole powinni korzysta¢ z zapewnionych im srodkow

ochrony — przytbic, maseczek, rekawiczek ochronnych, ptyndw dezynfekcyjnych. Zobowigzani sg do

stosowania $rodkéw ochrony osobistej, przestrzegania rezimu sanitarnego i ograniczenia kontaktow

z innymi pracownikami przedszkola.

W czasie kontaktdw z innymi pracownikami konieczne jest stosowanie dystansu spotecznego.

Podczas zaje¢ przedszkolnych wyznaczony personel obstugi cyklicznie zmywa i dezynfekuje ciagi

komunikacyjne, po ktdrych poruszajq sie dzieci wraz z opiekunami.

V. ORGANIZACJA PRACY KUCHNI | ZYWIENIA.

Pracownicy zatrudnieni w kuchni zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego oraz
zachowywania dystansu spotecznego min. 1,5 m. W przypadku niemoznosci zastosowania
dystansu nalezy uzywa¢ maseczek ochronnych.

Personel kuchenny nie moze kontaktowac sie z dzie¢mi oraz personelem opiekujacym si¢ dzie¢mi.
Obowigzuje czeste mycie rak lub stosowanie rekawiczek, szczegdlnie w kontakcie z produktami bez
opakowan.

Personel pracujacy w kuchni zobowigzany jest do zwracania szczegélnej uwagi na utrzymanie
wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy, opakowan produktéw, sprzetu kuchennego,
naczyn stotowych oraz sztu¢cow.

Naczynia i sztuéce nalezy my¢ z dodatkiem detergentu, i wyparza¢ w temperaturze minimum 60°C.
Positki dla kazdej z grup wydawane sg przez pracownikow kuchni i przekazywane pracownikom
obstugi z zachowaniem wymaganego dystansu. Przygotowane positki sg przynoszone do sal.
Pracownik obstugi przedszkola po doktadnym umyciu rak, zgodnie z instrukcjq przystepuje do
podania positku dzieciom. Po spozyciu przez dzieci positkow oddaje naczynia do zmywalni.

Po zakoriczonym positku nalezy zdezynfekowaé uzywane powierzchnie i sprzety — szczegdinie
blaty stotow, blaty kuchenne, powierzchnie krzeset, tace.
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9. Proces produkcyjny prowadzony jest z zachowaniem wszystkich zasad bezpieczenstwa i zgodnie
zasadami opisanymi w dokumentacji HACCP.

10. Korzystanie z ustug sprawdzonych dostawcow.

11. Przestrzeganie zasad bezpiecznego odbioru towardéw od dostawcy.

VI. ORGANIZACJA PRACY PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI | OBSLUGI.

1. Pracownicy obstugi zobowigzani sg do przestrzegania rezimu sanitarnego oraz zachowywania
dystansu spotecznego.

2. Pracownik, oddelegowany do przyjmowania i wydawania dzieci zobowigzany jest do:

1)
2)

3)
4)

5)
3. Do

stosowania $rodkéw ochrony osobistej (maseczka ochronna lub przytbica, rekawiczki, fartuch)
przestrzegania ilosci 0s6b znajdujacych sie w wyznaczonym miejscu odbioru dzieci (1 osoba
dorosta i dziecko lub rodzenstwo );

nieprzyjmowanie dzieci z objawami choroby (kaszel, katar, podwyZzszona temperatura —
graniczna 37.5°C);

pomocy w rozbieraniu i ubieraniu sie dziecka w szatni;

przekazania dziecka bezposrednio do nauczyciela danej grupy lub rodzica badz opiekuna.
obowigzkédw pomocy nauczyciela, woznych oddziatowych poszczegoinych grup nalezy

w szczegdlnosci:

1)
2)

regularne mycie rak wodg z mydtem;

pomoc nauczycielowi zwltaszcza w czasie wykonywania przez dzieci czynno$ci higienicznych,
organizacji zaje¢ oraz wyj$¢ do ogrodu;

wietrzenie sal w cyklach ustalonych z nauczycielem prowadzacym grupe co najmniej raz na
godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w czasie zajec;

ograniczenie kontaktow z innymi pracownikami przedszkola;

dezynfekowanie zabawek, mebli, podtdg, klamek, blatow, poreczy, wiacznikéw przed
rozpoczeciem zaje¢ grupy lub po zakonczeniu zaje¢ danej grupy;

utrzymanie w czystosci i dezynfekowanie dodatkowo przydzielonej powierzchni wg ustalonego
harmonogramu w szczegdlnosci: blatdw, podtog, urzadzen sportowych, wigcznikow, klamek,
poreczy,

pobieranie i porcjowanie positkdw bezposrednio przed konsumpcjg oraz nakrywania do positku
na chwile przed porcjowaniem;

systematyczne prowadzenie monitoringu wykonywanych czynno$ci.

VI. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PERSONELU

—_

PRZEDSZKOLA.

. Do przedszkola moze przychodzi¢ jedynie osoba zdrowa, bez jakichkolwiek objawow wskazujacych

na chorobe zakazna. W przypadku pojawienia si¢ objawdw chorobowych pracownik zobowigzany
jest do postepowania zgodnie z zaleceniami MZ oraz powiadomienia dyrektora.

N

. Nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ pomieszczenie, w ktérym mozna odizolowa¢ osobe w przypadku

zdiagnozowania objawow chorobowych( do tzw. Izolatki).

w

. W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow

sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsungé go od pracy. Nalezy
wstrzymaé przyjmowanie kolejnych dzieci, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng i stosowac sie Scisle do wydawanych instrukcji i polecen.

4. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujacymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

()]

. Nalezy stosowac¢ sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu,

czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.
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W przypadku watpliwosci nalezy zwrécic sie do wiasciwej powiatowej stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

VIIl. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA KORONAWIRUSEM U DZIECI.

1.

W przypadku zauwazenia objawow:
a) goraczka powyzej 37,5 °C;
b) kaszel;
c) dusznosci;

nalezy jak najszybciej zawiadomi¢ dyrektora przedszkola oraz rodzicow dziecka.

2.

Dziecko z objawami nalezy odizolowa¢ od os6b zdrowych umieszczajac go w przygotowanej
izolatce. Dziecko pozostawaC bedzie pod opiekq pracownika wyznaczonego przez dyrektora.
Pracownik zobowigzany jest do zatozenia stroju ochronnego (fartuch ochronny, maska, przytbica).
Zalecana odlegtos¢ od dziecka — 2m. We wspomnianym pomieszczeniu, w tym czasie nie moze
przebywac zadna inna osoba.

W przypadku braku mozliwosci wyprowadzenia dziecka do izolatki , nalezy wydzieli¢ w sali miejsce
dla dziecka, w odlegtosci minimum 2 metréw od pozostatych osob przebywajacych w sali.

O zaistniatej sytuacji dyrektor powiadamia Powiatowg Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng
w Krakowie, Organ prowadzacy UMK -Wydziat Edukacji, Matopolskiego Kuratora O$wiaty.

Po przyjezdzie rodzicow dziecko pozostaje pod ich opieka. Rodzice podejmujg decyzje o dalszym
postepowaniu.

Dalsze dziatania podejmuje dyrektor w porozumieniu z SANEPID-em, Organem prowadzacym,
Matopolskim, Kuratorem OsSwiaty i o podjetych decyzjach niezwloczne informuje rodzicow
i pracownikow przedszkola.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1.

2.

3.

Personel przedszkola powinien zachowywac dystans spoteczny miedzy soba, w kazdej przestrzeni
przedszkola, wynoszacy min. 1,5 metra.

Kazdy pracownik obowigzany jest podpisa¢ oswiadczenie przed rozpoczeciem pracy i przekazanie
go dyrektorowi. Wz6r stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zgtaszania ztego samopoczucia oraz kontaktu z osobami
podlegajacymi kwarantannie, badz izolacji oraz z osobami u ktorych stwierdzono COVID-19;

Zaleca sie przygotowanie i umieszczenie w dostepnym miejscu potrzebnych numeréw telefonéw,
w tym stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych, itp.

Zaleca sie prowadzenie rejestru 0sdb przychodzacych do przedszkola w sprawach stuzbowych.

Niniejsza procedura obowigzuje od 01.09 2020 r.



